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Informationsschreiben zum digitalen Entschuldigungssystem
fiir Kolleginnen und Kollegen

Liebe Kolleginnen und Kollegen,

nach der gelungenen Erprobungsphase des digitalen Entschuldigungswesens im letzten Schuljahr
wird dieses nun fortgefiihrt.

Im Folgenden finden Sie als Gedankenstiitze die Aufgabenibersicht der Fach- und
Stammkurslehrer:

Fachlehrer

= Gewissenhaftes Flihren der Abwesenheiten im digitalen Klassenbuch (am besten in der Stunde
selbst), v.a. bei Schillern, die erst im Laufe des Tages in den Unterricht kommen oder friher
gehen

= Genehmigung und Eintrag von Beurlaubungen fir Einzelstunden, die den eigenen
Fachunterricht betreffen

= Entschuldigungen, auch von Einzelstunden, erfolgen ausschlieBlich Uber die
Stammbkursleitung!

Stammkursleiter

= RegelmaRige Kontrolle der Abwesenheiten (Empfehlung: mind. 1x pro Monat)

= Statusanderungen der Abwesenheiten vornehmen (nicht entschuldigt/entschuldigt/nicht
akzeptiert), hierzu Infokasten auf S. 2 beachten!

= Zeitnahes Agieren bei Auffalligkeiten (z.B. bei allgemein sehr haufigem Fehlen, gezieltem
Fehlen, standigem Zuspatkommen)

= Genehmigung und Eintrag von Beurlaubungen von bis zu drei Tagen, die nicht unmittelbar vor
oder nach den Ferien liegen

= Meldern der Fehlstunden an das Sekretariat, die Fehlstunden (entschuldigte wie
unentschuldigte) fiir die Zeugnisse kdnnen Uber die Berichtfunktion in WebUntis generiert
werden.
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Folgende Erlauterung betrifft nur die Stammkursleitung:

Bei der Statusdnderung der Abwesenheiten beachten:

» Krankmeldung per WebUntis-Zugang der Eltern oder der U18-Schiiler (Benutzer: Elternteil/U18-Schiiler): keine schriftliche Entschuldigung mehr
notwendig = Status auf ,entschuldigt’ setzen

= Krankmeldung per Telefon, Mail oder Homepage-Formular (Benutzer: Sekretariat): schriftliche Entschuldigung mit Datum und Unterschrift der Eltern
notwendig (Frist: max. 2 Wochen nach Ruickkehr in die Schule) = Status erst danach auf ,entschuldigt’ setzen
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