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Anleitung 

Abwesenheit für mehrere Schüler – z. B. Schulveranstaltungen 

In WebUntis 

 

1. Klassenbuch – Abwesenheiten – Neu 
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2. Abwesenheit anlegen 

Beispiel: Jugend Trainiert für Olympia – Handball  

 

 
 
 
 
 
 

1. Text eingeben: Jugend Trainiert Handball 
 

2. Abwesenheitsgrund auswählen: Schulveranstaltung 
 
 

3. Zeitfenster auswählen: Datum und Uhrzeit für die die SchülerInnen freigestellt werden 
 

4. SchülerInnen auswählen: Hier wird jeder Schüler einzeln ausgewählt. Zunächst eine Klasse wählen, dann das 
entsprechende Kind auswählen. Falls mehrere SchülerInnen betroffen sind, einfach weitere SchülerInnen 
auswählen.  
 
 

5. SchülerInnen entfernen: Falls ein Kind versehentlich ausgewählt wurde oder nicht mehr teilnimmt, kann es 
einfach entfernt werden, indem man auf den grünen Harken klickt.  
 

6. Speichern und fertig J 
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