
Neu bei IServ  

To do für das gesamte Kollegium  
 

Einloggen 
- Erstanmeldung immer über den Browser (gy-nackenheim.eu) → Startpasswort in 

individuelles Passwort ändern 

- Danach ist die Anmeldung auch über die App möglich 

 

Profilbild ändern 
- Wie geht das? → siehe Anleitung Profilbild ändern 

 

Schnellzugriff bearbeiten 
- Wählen Sie die häufig genutzten Module aus und fügen Sie diese zum Schnellzugriff hinzu 

- Wie geht das? → siehe Anleitung Schnellzugriff bearbeiten 

 

Kalender hinzufügen 
- Fügen Sie die Kalender „Schultermine Kollegium“ und „Geburtstage Kollegium“ zu Ihrem 

Kalender hinzu 

- Wie geht das? → siehe Anleitung Kalender Schultermine hinzufügen 

 

Gruppen überprüfen  
- In der Navigationsleiste „Alle Module“ auswählen und auf 

„Gruppenansicht“ gehen 

- Unter „Ihre Gruppen“ „Alle Gruppen anzeigen“ wählen 

- In folgenden Gruppen sollten Sie Mitglied sein: 

Lehrer, Gruppen der Fachschaften 

- In folgenden Gruppen sollten Sie Besitzer sein (Ihr Name steht unter dem Gruppennamen): 

Klassenleitung, klassenübergreifendes Fach (Religion, WPF, …), Oberstufenkurs-FachlehrerIn, 

Fachschaftsleitung, AG-Leitung  

- Ich habe es noch nicht verstanden… → siehe Anleitung Gruppen verwalten 

 

Gruppenmitgliedschaft beantragen 
- Klicken Sie auf Ihren Namen und wählen Sie „Profil“ aus. Dann gehen Sie auf „Gruppen“ und 

„Gruppenmitgliedschaft beantragen“.  

- Suchen Sie die gewünschte Gruppe und geben sie ggf. einen Grund für den Beitrittswunsch 

an. Durch „speichern“ wird die Nachricht verschickt. 

- Ich habe es noch nicht verstanden… → siehe Anleitung Gruppen verwalten 

 



Neu bei IServ  

To dos für… 
Besitzer von Gruppen 

- Bitte prüfen Sie die Mitglieder Ihrer Gruppen auf Vollständigkeit und fügen Sie fehlende 

SchülerInnen/LehrerInnen hinzu 

- Wie geht das? → siehe Anleitung Gruppen verwalten 

 

Klassenleitungen (Besitzer der Gruppe) 
- Erstellen Sie einen Messenger-Raum nach folgendem Muster „KLT Klasse“ und 

„Krankendienst Klasse“ (Bsp. KLT 5a bzw. Krankdienst 5a) 

- Tipp: Heften Sie die Krankendienst-Struktur als Beispielnachricht im Messengerraum an, so 

dass die SchülerInnen diese immer als Orientierung sehen können. 

- Wie geht das? → siehe Anleitung Messenger-Raum erstellen und nutzen 

- Tipp: Besitzer kann auch die Co-Klassenleitung sein. Hierfür wenden Sie sich an das IServ-

Team (via Störungsmeldung). 

 

FachlehrerInnen (Sek I und Sek II) 
- Erstellen Sie einen Messenger-Raum für Ihr Fach in der jeweiligen Klasse nach folgendem 

Muster „Fach Klasse“ (Bsp. Deutsch 5a) 

- Wie geht das? → siehe Anleitung Messenger-Raum erstellen und nutzen 

 

 

 

Was muss die Klassenleitung mit der Klasse besprechen/üben? 
- Kalender zeigen (Kalendername Öffentlich) → öffentliche Schultermine 

- Messenger ausprobieren (Tipp: Im KLT-Messengerraum und nicht im Krankendienstraum) 

- Krankendienst → Messengerraum zeigen und Nutzung erklären, Krankendienst als 

Wochendienst einführen 

- Aufgaben → Beispielaufgabe erstellen + Abgabe einreichen und Aufgabe als erledigt 

markieren 

- Info zum Profilbild ändern (Anleitung über das digitale Klassenzimmer) 

 

 

 

 

 


