IServ Anleitung

Messenger-Raum erstellen und nutzen

Mit der Klasse kommunizieren — einen
Messenger-Raum erstellen und nutzen

am iPad
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Im Schnellzugriff Messenger auswahlen und auf das + klicken
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hd E-Mail
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5|8 Demo Lehrer ~

Schnellzugriff ¢

b E-Mail

gy-nackenheim.eu C

A » Messenger @ Hilfe

namen filtern -+

A Musik Demoklasse Do
Jan-Christopher Estelmann: Meine ...

8% KLT Demoklasse Mi
Demo Schueler hat den Raum betre...

KD

Kein Raum ausgewahlt

£* Einstellungen

Fiir einen Messenger-Raum mit mehreren Personen ,,Raum” wahlen

gy-nackenheim.eu C
A » Messenger @ Hilfe
namen filtern. +
A Direktnachricht
2% Musik Demokl.
Jan-Christopher Estelm* AAtRaum I
A8 KLT Demoklasse Mi

KD

Demo Schueler hat den Raum betre...



IServ Anleitung Messenger-Raum erstellen und nutzen

3) Name: Den Namen des Messenger-Raums nach diesem Muster benennen: Fach Klasse, (z.B.
Deutsch Demoklasse, Mathe 5a, NaWi 6b usw.) bzw. bei klassentibergreifenden Fédchern Fach
Jahrgang (z.B. Religion katholisch Jg. 7, WPF Kultur Jg. 8, Latein Jg. 9).

Mitglieder: Die Klassen sind als Gruppen in IServ angelegt und kénnen als Gruppe ausgewahlt
werden (Klasse 5a, Klasse 6b usw.). Auch klasseniibergreifende Gruppen sind dort angelegt nach
dem Muster Fach Jahrgang (z.B. Religion katholisch Jg. 7, WPF Kultur Jg. 8, Latein Jg. 9).

Oberstufenkurse sind jeweils eine eigene Gruppe und nach diesem Muster benannt Fach GK/LK
Nummer Stufe, (z.B. Biologie GK1 10, Deutsch LK1 11, Stammkurs Mathe LK1 12).
AGs sind nach dem Muster AG Name angelegt und kénnen entsprechend gefunden werden.

Hinweis: In den Klassen sind die Klassenleitungen ebenfalls Mitglied in den Gruppen. Die
Klassenleitungen kénnen nach dem Erstellen direkt aus dem Raum entfernt werden (siehe
Anleitung weiter unten) oder sie verlassen den Raum selbststandig.

< gy-nackenheim.eu €

Neuer Raum x

Name * Deutsch Demoklasse

Mitglieder * | Klasse de

Klasse Demoklasse
e
Gruppe, Gruppenbesitzer

@ Klasse 12

4) Ist der Raum benannt und sind die Mitglieder ausgewahlt auf ,Erstellen” klicken.

< gy-nackenheim.eu @

Neuer Raum x

Name * Deutsch Demoklasse

Mitglieder * Klasse Demoklasse x

« Erstellen



IServ Anleitung

Messenger-Raum erstellen und nutzen

5) Uber ,Messenger” erscheint nun der neue Messenger-Raum , Deutsch Demoklasse”. Im
Chatfenster stehen die Namen der zum Raum eingeladenen Personen.
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8|8 Demo Lehrer ~

Schnellzugriff ¢
hd E-Mail

’ Messenger

‘-E Aufgaben

%% Kalender
Videokonferenzen
Foren
Schnellumfragen

Texte

Ce D

Dateien

—— Gruppenansicht
‘e IServ-Hilfe

£ Verwaltuna

A » Messenger » Deutsch Demoklasse

Raumnamen filtern. +

48 Deutsch Demoklasse 11:23
Demo Lehrer hat Victoria Haberstoc...

4% Musik Demoklasse Do
Jan-Christopher Estelmann: Meine ...

448 KLT Demoklasse Mi

Demo Schueler hat den Raum betre...

£* Einstellungen

@ Hilfe

Deutsch Demoklasse Q e

23.11.2022
Demo Lehrer hat den Raum betreten.
Demo Lehrer hat den Raumnamen zu "Deutsch Demoklasse" geandert.
Demo Lehrer hat Jan-Christopher Estelmann eingeladen.
Demo Lehrer hat Frank Zinecker eingeladen.
Demo Lehrer hat Demo Schueler eingeladen.
Demo Lehrer hat Caroline Witting eingeladen.

Demo Lehrer hat Victoria Haberstock eingeladen.

‘ Nachricht @ 1

Hinweis: Schilerinnen und Lehrerinnen betreten den Raum automatisch, sobald sie den Messenger
offnen. Dies wird im Chatfenster entsprechend fir alle sichtbar angezeigt




IServ Anleitung

IServ

DEF Demo Schueler ~

Messenger-Raum erstellen und nutzen

gy-nackenheim.eu

A » Messenger » Deutsch Demoklasse

Raumnamen filtern

Deutsch Demoklasse

Schnellzugriff '

b4 E-Mail

’ Messenger

i= Aufgaben

|_I

Kalender

Videokonferenzen

T;;] Texte

‘e [Serv-Hilfe

Alle Module

4% Deutsch Demoklasse

1"

24

Demo Schueler hat den Raum betre...

44 Musik Demoklasse

Do

Jan-Christopher Estelmann: Meine ...

A% KLT Demoklasse
KD

Mi

Demo Schueler hat den Raum betre...

£+ Einstellungen

23.11.2022

Demo Lehrer hat den Raum betreten.

¢

@ Hilfe

Q e

Demo Lehrer hat den Raumnamen zu "Deutsch Demoklasse" geandert.

Demo Lehrer hat Jan-Christopher Estelmann eingeladen.

Demo Lehrer hat Frank Zinecker eingeladen.
Demo Lehrer hat Demo Schueler eingeladen.

Demo Lehrer hat Caroline Witting eingeladen.

Demo Lehrer hat Victoria Haberstock eingeladen.

I Demo Schueler hat den Raum betreten.

’ Nachricht

|o| @




IServ Anleitung

Messenger-Raum erstellen und nutzen

Einen Arbeitsauftrag im Messenger verschicken

1) Text/Arbeitsauftrag im Feld ,Nachricht” eingeben und zum Versenden auf den Pfeil driicken.
Ausgewdhlte Dateien werden direkt versendet.
IServ bestatigt abgeschickt Nachrichten durch eine Anzeige oben im Display.

IServ

(3|8 Demo Lehrer ~

Schnellzugriff ¢

hd E-Mail

@@ N

& .

2) Durch Driicken der drei Punkte hinter der Nachricht erscheinen folgende Optionen:

Messenger
Aufgaben
Kalender
Videokonferenzen
Foren
Schnellumfragen
Texte

Dateien
Gruppenansicht
IServ-Hilfe

Verwaltung

Iserv

Deutsch Demoklasse hat eine Nachricht empfangen
Demo Lehrer: AB Grammatik Ratsel.pdf

Jetzt

A » Messenger » Deutsch Demoklasse
Raumnamen filtern +*

448 Deutsch Demoklasse 11:37

Ich: @ AB Grammatik Ratsel.pdf
448 Musik Demoklasse Do
Jan-Christopher Estelmann: Meine ...

448 KLT Demoklasse Mi

Demo Schueler hat den Raum betre...

£+ Einstellungen

Deutsch Demoklasse

23.11.2022

Q

Demo Lehrer hat den Raum betreten.

¢

@ Hilfe

(3]

Demo Lehrer hat den Raumnamen zu "Deutsch Demoklasse" geandert.

Demo Lehrer hat Jan-Christopher Estelmann eingeladen.

Demo Lehrer hat Frank Zinecker eingeladen.

Demo Lehrer hat Demo Schueler eingeladen.

Demo Lehrer hat Caroline Witting eingeladen.

Demo Lehrer hat Victoria Haberstock eingeladen.

Demo Schueler hat den Raum betreten.

Bearbeitet das AB.

11:37

11:37

Arbeitsauftrag fir die Vertretungsstunde morgen:

Reagiert auf die Aufgabe, wenn ihr sie erledigt habt ().

[]

n AB Grammatik Ratsel.pdf
284 kB

©

Schiilerinnen haben so die Mdglichkeit auf eine Nachricht zu reagieren, z.B. wenn sie eine
Nachricht gelesen oder einen Arbeitsauftrag bearbeitet haben.

' BEe D

& .

Kalender
Videokonferenzen
Foren
Schnellumfragen
Texte

Dateien
Gruppenansicht
IServ-Hilfe

Verwaltung

£* Einstellungen

Demo Lehrer hat Demo Schu
Demo Lehrer hat Caroline Wi

Demo Lehrer hat Victoria HabenJ

Demo Schueler hat den R* @ T

Arbeitsauftrag fiir die Vertretungsstg
Bearbeitet das AB.

Reagiert auf die Aufgabe, wenn ihr
11:37

B
284 K
11:37

Nachricht

v

«

%

&
g

B2 @

Antworten

Z

Nachricht anheften

Inhalt kopieren
Bearbeiten
Melden

Delete




IServ Anleitung Messenger-Raum erstellen und nutzen

Nachricht anheften
Nachrichten kénnen angeheftet werden, so dass diese nicht verloren gehen.

Angeheftete Nachrichten erscheinen im Chatfenster oben. Durch Klicken auf die angeheftete
Nachricht gelangt man zur vollstandigen Nachricht im Chatverlauf.

Die Lehrkraft kann die Nachricht auch wieder abheften.

Sobald eine neue Nachricht angeheftet wird, wird die alte durch die neue ersetzt.

< gy-nackenheim.eu @

> Messenger » Deutsch Demoklasse © Hilfe

IServ

Raumnamen filtern. + Deutsch Demoklasse Q e
(8]8 Demo Lehrer ~ 488 Deutsch Demoklasse 11:37 I 2 Demo Lehrer: Arbeitsauftrag fiir die Vertretungsstinde morae : I
Ich: 2 AB Grammatik Ratsel.pdf X Nachricht abheften
Schnellzugriff ¢
4% Musik Demoklasse Do @b Ausblenden
u E-Mail Jan-Christopher Estelmann: Meine ... 23.11.2022
Demo Lehrer hat den Raum betreten.
’ M KD 448 KLT Demoklasse Mi
ESSenger Demo Schueler hat den Raum betre... | Demo Lehrer hat den Raumnamen zu "Deutsch Demoklasse" geéndert.
= Aufgaben Demo Lehrer hat Jan-Christopher Estelmann eingeladen.
; Demo Lehrer hat Frank Zinecker eingeladen.
w Kalender
Demo Lehrer hat Demo Schi
Videokonferenzen Demo Lehrer hat Caroline

Demo Lehrer hat Victoria Hal
Demo Schueler hat den

Foren

Arbeitsauftrag flir die Vertretungssti & Antworten

Bearbeitet das AB.
Reagiert auf die Aufgabe, wenn ihr

Texte

-
8 Schnellumfragen
=

Nachricht anheften I

Dateien Inhalt kopieren
- . AB
Gruppenansicht 284 4 Bearbeiten
‘e Serv-Hilfe Melden
Q £ \'I‘v'.('”&l‘llr;i"l Delete

Verwaltung




IServ Anleitung Messenger-Raum erstellen und nutzen

Mitglieder in einem Messenger-Raum entfernen

1) Durch Dricken auf das ,,i“ gelangt man zu den Raum-Informationen.

lserv A » Messenger » Deutsch Demoklasse © Hilfe
s Raumnamen filtern + Deutsch Demoklasse Q (i )
218 Demo Lehrer ~ A8 Deutsch Demoklasse 11:23

Demo Lehrer hat Victoria Haberstoc...
Schnellzugriff

VIS 4+ Musik Demoklasse Do

2) Die Mitglieder werden angezeigt.

f>» Messenger » Deutsch Demoklasse O Hilfe
i Raumnamen filtern. + Deutsch De... Q X
(/8 Demo Lehrer ~ 248 Deutsch Demoklasse 11:37 X Demo Lehrer: Ar... H
Ich: @2 AB Grammatik Ratsel.pdf ot
Schnellzugriff ¢ Demo 23.11.2022 ictoria
A&t Musik Demoklasse Do Haberstock eingeladen.
_Mai Jan-Christopher Estelmann: Meine ...
b E-Mail Demo Schueler hat den Bontssh Bamcilassa
48 KLT Demoklasse Mi Raum betreten.
’ MssSsrer K D Schueler hat den R bet
emo Schueler hat den Raum betre... :
- Arbeitsauftrag flr Einstellungen *
i=| Aufgaben die
Vertretungsstunde Mitglieder WV
Kalender morgen:
Bearbeitet das ° : .
Videokonferenzen e : A’Benutzer hinzufiigen
Reagiert auf die Demo Lehrer
] p
=) Foren T, e i .
sie erledigt habt Caroline Witting
8 Schnellumfragen ().
- 11:37 ﬁ Demo Schueler
ﬂ Texte AB
_ . Gram- E Frank Zinecker
Dateien E matik
Rat- H N|= Jan-Christopher Estelmann
= Gruppenansicht sel.pdf o
284 kB Victoria Haberstock
11:37
‘e Serv-Hilfe
£+ Einstellungen Nachricht ® @
£ Verwaltung

3) Durch Klicken auf den Namen sind folgende Optionen méglich:

Demo Lehrer hat Victoria Demo Lehrer
= Foren Haberstock eingeladen.
Demo Schueler hat den Caroline Witting
8 Schnellumfragen
Raum betreten.
)<Y Demo Schueler
5 Texte . %
= Arbeitsauftrag fur
bate die ﬂ Fran @ Nachricht senden
ateien
Ve g 1= Jan-A} W¢ Zum Besitzer befordern
23 g icht morgen:
—— Gruppenansicl i
i Bearbeitet das victof Y& Zum Moderator beférdern
AB.
‘e Serv-Hilfe % Stummschalten
o] Einstellungen Nachricht ® 17
Q Verwaltung © Aus dem Raum entfernen
—

4) ,Aus dem Raum entfernen” wahlen.

Auf diesem Weg kdnnen sich Lehrkrafte auch selbst aus einem Raum entfernen.



IServ Anleitung

Messenger-Raum erstellen und nutzen

Weitere Einstellungen im Messenger-Raum

Raumnamen bearbeiten, Benachrichtigungen ein-/ausschalten, Raum verlassen,
Sprachnachrichten aktivieren etc.

1) Durch Dricken auf das ,,i“ gelangt man zu den Raum-Informationen.

<

A » Messenger » Deutsch Demoklasse

V @ Hilfe
s Raumnamen filtern... + Deutsch Demoklasse Q (i ]
28 Demo Lehrer ~ A8 Deutsch Demoklasse 11:23
Demo Lehrer hat Victoria Haberstoc...
Schnellzugriff ¢
m 8% Musik Demoklasse Do
u E-Mail Jan-Christopher Estelmann: Meine ...
p) Mi
@ Messenger 4 KLT Demoklasse i
Demo Schueler hat den Raum betre...
'-E] Aufgaben
2) Durch Klicken auf Einstellungen werden folgende Optionen sichtbar:
gy-nackenheim.eu C)/
Iserv > Messenger » Deutsch Demoklasse @ Hilfe
E Raumnamen filtern.. <+ Deutsch De... Q
(8]8 Demo Lehrer ~ 28 Deutsch Demoklasse 11:37 X Demo Lehrer: Ar...
Ich: 2 AB Grammatik Ratsel.pdf s Deutsch Demoklasse
Schnellzugriff ¢ Demo 23.11.2022 ictoria
4 o Comstonher Esmans i | SHEOSHOOKGRSOES | Ensstungen v
b E-Mail ) Demo Schueler hat den
Raum betreten.

’ Messenger

Aufgaben

] L)

Kalender
Videokonferenzen

Foren

r
9 Schnellumfragen
H Texte

T Dateien

—— Gruppenansicht

‘e Serv-Hilfe

£ Verwaltung

KD 4% KLT Demoklasse Mi

Demo Schueler hat den Raum betre...
Arbeitsauftrag fiir
die
Vertretungsstunde
morgen:
Bearbeitet das
AB.
Reagiert auf die
Aufgabe, wenn ihr
sie erledigt habt
(&)

11:37

AB
Gram-
i matik
Rat-
sel.pdf

284 kB
11:37

£ Einstellungen Nachricht ® @

(& Raumnamen bearbeiten
(& Raumthema bearbeiten

#x Alle stummschalten

® Sprachnachrichten aktivieren
& Archivieren

A Immer benachrichtigen

Moderatoren Stummschaltrecht
geben

B Loschfrist: 2 Jahre
m Delete

[B Verlassen



