
IServ Anleitung  Messenger-Raum erstellen und nutzen 

Mit der Klasse kommunizieren – einen 
Messenger-Raum erstellen und nutzen 
am iPad  

 

1) Im Schnellzugriff Messenger auswählen und auf das + klicken  

 

 

 

2) Für einen Messenger-Raum mit mehreren Personen „Raum“ wählen   
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3) Name: Den Namen des Messenger-Raums nach diesem Muster benennen: Fach Klasse, (z.B. 
Deutsch Demoklasse, Mathe 5a, NaWi 6b usw.) bzw. bei klassenübergreifenden Fächern Fach 
Jahrgang (z.B. Religion katholisch Jg. 7, WPF Kultur Jg. 8, Latein Jg. 9). 
 
Mitglieder: Die Klassen sind als Gruppen in IServ angelegt und können als Gruppe ausgewählt 
werden (Klasse 5a, Klasse 6b usw.). Auch klassenübergreifende Gruppen sind dort angelegt nach 
dem Muster Fach Jahrgang (z.B. Religion katholisch Jg. 7, WPF Kultur Jg. 8, Latein Jg. 9).  
 
Oberstufenkurse sind jeweils eine eigene Gruppe und nach diesem Muster benannt Fach GK/LK 
Nummer Stufe, (z.B. Biologie GK1 10, Deutsch LK1 11, Stammkurs Mathe LK1 12). 
AGs sind nach dem Muster AG Name angelegt und können entsprechend gefunden werden. 
 
Hinweis: In den Klassen sind die Klassenleitungen ebenfalls Mitglied in den Gruppen. Die 
Klassenleitungen können nach dem Erstellen direkt aus dem Raum entfernt werden (siehe 
Anleitung weiter unten) oder sie verlassen den Raum selbstständig. 

 

 

4) Ist der Raum benannt und sind die Mitglieder ausgewählt auf „Erstellen“ klicken. 
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5) Über „Messenger“ erscheint nun der neue Messenger-Raum „Deutsch Demoklasse“. Im 
Chatfenster stehen die Namen der zum Raum eingeladenen Personen. 

  

Hinweis: SchülerInnen und LehrerInnen betreten den Raum automatisch, sobald sie den Messenger 
öffnen. Dies wird im Chatfenster entsprechend für alle sichtbar angezeigt 
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Einen Arbeitsauftrag im Messenger verschicken 

1) Text/Arbeitsauftrag im Feld „Nachricht“ eingeben und zum Versenden auf den Pfeil drücken. 
Ausgewählte Dateien werden direkt versendet.  
IServ bestätigt abgeschickt Nachrichten durch eine Anzeige oben im Display. 
 

 

 
2) Durch Drücken der drei Punkte hinter der Nachricht erscheinen folgende Optionen: 

SchülerInnen haben so die Möglichkeit auf eine Nachricht zu reagieren, z.B. wenn sie eine 
Nachricht gelesen oder einen Arbeitsauftrag bearbeitet haben. 
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Nachricht anheften 
Nachrichten können angeheftet werden, so dass diese nicht verloren gehen. 

Angeheftete Nachrichten erscheinen im Chatfenster oben. Durch Klicken auf die angeheftete 
Nachricht gelangt man zur vollständigen Nachricht im Chatverlauf.  

Die Lehrkraft kann die Nachricht auch wieder abheften. 

Sobald eine neue Nachricht angeheftet wird, wird die alte durch die neue ersetzt. 
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Mitglieder in einem Messenger-Raum entfernen 

1) Durch Drücken auf das „i“ gelangt man zu den Raum-Informationen. 

 

2) Die Mitglieder werden angezeigt. 

 
 

3) Durch Klicken auf den Namen sind folgende Optionen möglich:  
 

 
4) „Aus dem Raum entfernen“ wählen. 

Auf diesem Weg können sich Lehrkräfte auch selbst aus einem Raum entfernen. 
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Weitere Einstellungen im Messenger-Raum 
Raumnamen bearbeiten, Benachrichtigungen ein-/ausschalten, Raum verlassen, 
Sprachnachrichten aktivieren etc. 
 

1) Durch Drücken auf das „i“ gelangt man zu den Raum-Informationen. 

 

 

2) Durch Klicken auf Einstellungen werden folgende Optionen sichtbar: 

 


