
IServ Anleitung  Kalender hinzufügen 

Kalender hinzufügen am Browser 
am Beispiel „Kalender Schultermine“ 

 

1) Rechts oben auf die Glocke (Benachrichtigung) klicken und dann die Benachrichtigung „Kalender 
Schultermine“ auswählen. 
Am iPad befindet sich die Benachrichtigungsglocke unten rechts am Bildschirmrand. 

 

 

 

2) Rechts oben auf „Einstellungen“ gehen und „Kalender verwalten“ auswählen.  
Vorgehensweise am iPad ab hier identisch. 

 

 

 

3) In das Suchfeld klicken. Die Freigabe erscheint automatisch. 
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4) Den freigegebenen Kalender „Schultermine Kollegium“ auswählen und auf „Abonnieren“ klicken 

 

 

5) Der Kalender erscheint in den eigenen Kalendern 

 

 

6) Auf „Kalender“ gehen und die Termine erscheinen in der entsprechenden Farbe im Kalender 

 

Hinweis: Durch Klicken auf die Farbe des jeweiligen Kalenders kann ein Kalender ausgeblendet 
werden. Den Kalender Schultermine Kollegium bitte nicht ausblenden! 
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Farbe des Kalenders ändern 
Damit nicht alle Kalender in gleichen bzw. ähnlichen Farben angezeigt werden, können die Farben 
einzelner Kalender verändert werden. 

 

1) Den „Kalender“ auswählen, dann rechts oben auf „Einstellungen“ gehen und „Kalender 
verwalten“ auswählen. 

 

 

2) Den Kalender auswählen, dessen Farbe geändert werden soll. Hier: Geburtstage Kollegium. 
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3) Die gewünschte Farbe wählen und speichern. 

 

 

4) Die Kalendereinträge werden nun in grün angezeigt. 

 


