IServ Anleitung Gruppen verwalten

Gruppen verwalten

Mitglieder hinzufligen, Gruppenmitgliedschaften beantragen und beantworten,
Gruppen erstellen

Meine Gruppen und deren Mitglieder anzeigen

1) Oben links auf den eigenen Namen klicken und dann ,,Profil“ wéhlen

== Gymnasium Nackenheim
serv |

¢ T— A » Hallo Demol

3] Demo Lehrer ~

(=) E-Mail

& Profil

- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang -
A& Benachrichtigungen

/ Einstellungen

=J] Abmelden

a—) g

.= News
) Kalender

2) Inder Ubersicht werden die zugeteilten Gruppen, Rollen und Rechte angezeigt.
Hier sind die Gruppen zu sehen, in denen ich Mitglied bin (hier: Klasse Demoklasse und Lehrer).

IServ

o A » Prof

5]8l Demo Lehrer ~ L Ubersicht B Benachrichtigungen 48 Gruppen + @ Anmeldungen /& Passwort

Schnellzugriff

Gruppen
B E-Mail « Klasse Demoklasse
o Lehrer
’ Messenger
- Rollen
= Aufgaben
« Benutzer
¢ Kalender » Lehrer
Videokonferenzen Rechte
« Adressbuch: Verteilerlisten freigeben « Kurs
=) Foren « Adressbuch: Verteilerlisten, die fremde Gruppen enthalten, nutzen « Kurs
« Aufgaben: Aufgaben stellen und verwalten « Mes

“ Schnellumfraaen « Aufaahen: \/on der Teilnahme an Atifaabhen alisaeschlnasen werden « Mes
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3) Fir genauere Informationen auf ,Gruppen” gehen und ,Gruppen anzeigen” wahlen.

= Gymnasium Nackenheim
serv | =

A » Prof
5]8 Demo Lehrer ~ & Ubersicht 8 Benachrichtigungen | 48 Gruppen ~ | @ Anmeldungen /& Passwort
Schnellzugriff ¢ I ST 1% Gruppen anzeigen
Gruppen

E Gruppenmitgliedschaft beantragen

B E-Mai « Klasse Demoklasse
« Lehrer @ Gruppenmitgliedschaft beenden
’ Messenger
- Rollen
£= Aufgaben
« Benutzer
5 Kalender « Lehrer

4) Nun werden die Gruppen und deren Mitglieder angezeigt.

= Gymnasium Nackenheim

A » Profl » Gruppen

L Ubersicht A Benachrichtigungen S8 Gruppen ~ @ Anmeldungen

Alle Gruppen ~ | Sortieren nach @ Vorname O Nachname

Gruppe: Klasse Demoklasse

Demo Lehrer

Demo Schueler

Frank Zinecker
Jan-Christopher Estelmann
Victoria Haberstock

Gruppe: Lehrer

Hinweis:

Hier werden nur die Gruppen angezeigt, in denen ich Mitglied bin!

Wenn ich Besitzer einer Gruppe, aber kein Mitglied bin, wird die Gruppe hier nicht angezeigt. Um
diese Gruppe(n) zu sehen, muss man iber das Modul Verwaltung = Gruppen gehen, um die
Gruppe sehen und bearbeiten zu kénnen.
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Gruppenmitgliedschaft beantragen

1) Zum Beantragen einer Gruppenmitgliedschaft auf ,,Gruppen” gehen und

,,Gruppenmitgliedschaft beantragen” wahlen.

= Gymnasium Nackenheim
serv |

o A » Profil

3]8 Demo Lehrer ~ L Ubersicht & Benachrichtigungen | 8% Gruppen ~

@ Anmeldungen /& Passwort

Schnellzugriff ¢ AR Gruppen anzeigen

Gruppen

hd E-Mail PP B Gruppenmitgliedschaft beantragen
« Klasse Demoklasse
« Lehrer @ Gruppenmitgliedschaft beenden

’ Messenger

- Rollen

£=  Aufgaben
« Benutzer

% Kalender « Lehrer

2)

Erneut ,Gruppenmitgliedschaft beantragen” wahlen.

== Gymnasium Nackenheim

A& » Profil » Antrage auf Mitgliedschaft

L Ubersicht A Benachrichtigungen A2 Gruppen ~ @ Anmeldungen /& Passwort

= Gruppenmitgliedschaft beantragen

2 Exportieren

Sie haben keine laufenden Antrage.

3) Die Gruppe auswahlen, der man beitreten méchte, einen Grund angeben und ,Speichern”.

Gruppenmitgliedschaft beantragen

Gruppen * Bitte hier klicken oder Suchbegriff eingeben.

Bitte wahlen Sie die Gruppen aus, denen Sie beitreten wollen.

Grund Grund

Geben Sie optional einen Grund an, warum Sie den Gruppen beitreten wollen.

‘ + Speichern ® Abbrechen

Wurde die Anfrage bestatigt, erhalten Sie eine Bestatigung per Mail.
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Fur Besitzer von Gruppen: Gruppenmitglieder verwalten

Mitglieder einer Gruppe hinzufigen

1) Im Schnellzugriff das Modul ,Verwaltung” wahlen und auf ,Gruppen” gehen.
Dort sind die Gruppen zu sehen, deren Besitzer ich bin (hier: Klasse Demoklasse).
Falls das Modul nicht angezeigt wird, auf ,,Alle Module” gehen und ,Verwaltung” auswdhlen.

= Gymnasium Nackenheim A
sery |

oo enm—
A » Verwaltung » Gruppen
§ Benutzer @ Gruppen *| Gruppenantrage

=+ Hinzufiigen

@ Hilfe

5|8 Demo Lehrer ~

Schnellzugriff ¢
2 Exportieren

‘ Q Filtern

b E-Mail

’ Messenger

7§ Aufgaben &  Account °  Name Besitzer Erstellt von Erstellt am
%% Kalender ¢ KO
dJ klasse.demoklasse Klasse Demoklasse Demo Lehrer kvmb-cb 07.11.2022
Videokonferenzen
® Loschen i= Bearbeiten
™ Foren

1 bis 1 von 1 Eintragen
8 Schnellumfragen

=] Texte
Dateien

—— Gruppenansicht

e [Serv-Hilfe

£} Verwaltung

Alle Module >

2) Durch Klicken auf den Accountnamen (hier: klasse.demoklasse) gelangt man zur
Gruppenibersicht. Es werden u.a. die Mitglieder angezeigt, die durch den Button
,Bearbeiten” bearbeitet werden kénnen.

A& » Verwaltung » Gruppen » Klasse Demoklasse @ Hilfe
Iserv

& Benutzer

# Gruppen *| Gruppenantrage

98 Demo Lehrer ~ Details zu Klasse Demoklasse

<€ Zuriick zur Liste (& Bearbeiten ® Loéschen

Schnellzugriff
b E-Mail
Name Klasse Demoklasse Gruppenmerkmale (9)
@ Messenger Account  klasse.demoklasse # An Klausuren teilnehmen
Verzeichnis  /group/klasse.demoklasse + Beendigung der Gruppenmitgliedschaft erlaubt
£ Aufgaben Besitzer § Demo Lehrer #' Gruppe akzeptiert Gruppenbewerbungen
Erstelltam 07.11.2022 ~ Gruppe darf Aufgaben erhalten
= Kalender Erstelit von  kvmb-cb # Gruppe darf E-Mails empfangen
# Gruppe hat Dateibereich
Videokonferenzen # Gruppe hat Forum
# Gruppe hat Kalender
= Foren #' Vom Import-Modul verwaltet

@ schnellumfragen

7=

Mitglieder (5)

Texte -
Vorname I& Nachname Klasse/Information Rollen
Dateien Demo Lehrer Lehrer, Benutzer
~° Gruppenansicht Demo Schueler Demoklasse Schiler, Benutzer
R . Frank Zinecker Lehrer, Administrator, Benutzer
e IServ-Hife
Jan-Christopher Estelmann Lehrer, Administrator, Benutzer
£} Verwaltung - -
Victoria Haberstock Lehrer, Administrator, Benutzer
Alle Module

Rechte (3)
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Gruppen verwalten

3) Nun auf , Mitglieder” gehen und die Benutzer suchen und auswéhlen. Mitglieder kann man
mit dem , X“ entfernen. AbschlieBend auf ,Speichern” klicken.

IServ

13)8 Demo Lehrer ~

Schnellzugriff ¢

b4 E-Mail

o

Messenger
Aufgaben
Kalender
Videokonferenzen
Foren
Schnellumfragen
Texte

Dateien
Gruppenansicht
IServ-Hilfe

Verwaltung

e = Gymnasium Nackenheim A

A » Verwaltung » Gruppen » Klasse Demoklasse » Bearbeiten @ Hilfe

§ Benutzer @ Gruppen *| Gruppenantrage

Klasse Demoklasse bearbeiten

Allgemein Mitglieder
Vorname 1 Nachname Klasse/Information Rollen
Demo Lehrer Lehrer, Benutzer X
Demo Schueler Demoklasse Schiller, Benutzer
Frank Zinecker Lehrer, Administrator, Benutzer X
Jan-Christopher Estelmann Lehrer, Administrator, Benutzer X
Victoria Haberstock Lehrer, Administrator, Benutzer X

Q | Benutzer suchen

Bitte geben Sie einen Suchbegriff ein und wahlen Sie einen Benutzer aus der Liste, um sie/ihn in diese Gruppe
aufzunehmen.....

Speichern X Abbrechen
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Gruppenmitgliedschaftsantrag beantworten

Hat jemand eine Mitgliedschaft in einer Gruppe beantragt deren Besitzer Sie sind, wird dies auf der
Startseite angezeigt:

. = Gymnasium Nackenheim s
sery |

A » Hallo Demol Letzter Login: 30.11.2022 12:46

[3|8 Demo Lehrer + ;
(=) E-Mail Letzter Login: 30.11.2022 12:46

Schnellzugriff 4" - Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang -
hd E-Mail = IServ-App "

A E-Mails senden und empfangen Laden Sie die IServ-App fir eine fir Ihr Mobilgeréit
optimierte Nutzung und melden Sie sich mit Ihren IServ-
Zugangsdaten an. Weitere Informationen finden Sie in

<1 News der Dokumentation.

’ Messenger

-
o
x App Store
Videokonferenzen Willkommen in der Demoklasse! bP

™ Foren 16.11.2022 11:47 | & Demo Lehrer | ® Klasse Demoklasse | % Neu JETZTBEI

P® Google Play
6 Schnellumfragen \@)Q
J Texte 4 EXPLORE IT ON

AppGaller:
Dateien %Q% il y

—— Gruppenansicht

@2 Antrage auf Gruppenmitgliedschaft
‘e [Serv-Hilfe
Es gibt 1 ausstehenden Antrag fiir eine
£ Verwaltung Gruppenmitgliedschaft.

Willkommen

05.11.2022 23:17 | & Frank Zinecker | % Neu
B Antrage verwalten
Willkommen in iServ!

Auf dem iPad erscheint die Meldung links oben oberhalb des Kalenders:

Alle Module >

< gy-nackenheim.eu C

A » Hallo Demo! Letzter Login: 04.12.2022 20:50

Iserv

& E-Mail 33 Antrage auf
Gruppenmitgliedschaft
218 Demo Lehrer ~ - Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang -
Es gibt 1 ausstehenden Antrag
Schnellzugriff ¢ fir eine Gruppenmitgliedschaft.

A E-Mails senden und empfangen

hd E-Mail

’ Messenger

é Antrage verwalten

=/ News

1) ,Antrdage verwalten” wihlen. Es erscheint der Gruppenantrag. Durch Dricken auf den Pfeil
,>"“ wird der Grund angezeigt.

A » Verwaltung » Gruppenantrage @ Hilfe

IServ

o 0 eom—

$ Benutzer # Gruppen *] Gruppenantrage

5|8 Demo Lehrer ~
2 Exportieren

Schnellzugriff ¢

T v Gruppe Al Q Filtern
A EMail ”® PP -

’ Messenger &  Benutzer Datum Typ

=1 Aufgaben % Klasse Demoklasse (1)

= Kalender @) Victoria Haberstock 05.12.2022 11:35 @ Antrag auf Gruppenmitgliedschaft >
Videokonferenzen « Annehmen ® Ablehnen

= Foren 1 bis 1 von 1 Eintragen



IServ Anleitung Gruppen verwalten

2) Um den Antrag anzunehmen, den Haken setzen und anschlieBend auf ,Annehmen” driicken.

< gy-nackenheim.eu ¢C

IServ

A » Verwaltung » Gruppenantrage @ Hilfe

$ Benutzer @ Gruppen * Gruppenantrage
————————

5|8 Demo Lehrer ~
2 Exportieren

Schnellzugriff ¢

T v Gruppe v Q Filtern
B E-Mail e PP -

’ Messenger &  Benutzer Datum Typ
é Aufgaben  Klasse Demoklasse (1)
- Victoria Haberstock 05.12.2022 11:35 @3 Antrag auf Gruppenmitgliedschaft >
2 Kalender
Videokonferenzen « Annehmen ® Ablehnen
=) Foren

1 bis 1 von 1 Eintragen

AR crbnnlliimfeannan

3) Durch Driicken auf ,,Annehmen” wird der Gruppenantrag final bestatigt.
< gy-nackenheim.eu

A » Verwaltung » Gruppenantrage » Aktion bestatigen @ Hilfe
o 0 cm—

$§ Benutzer @ Gruppen *| Gruppenantrage

(5|8 Demo Lehrer ~
Diese Aktion fiir die folgenden Eintrage ausfiihren:

Schnellzugriff ./ - N W "
9 Antrag firr "Klasse Demoklasse" von "Victoria Haberstock

hd E-Mail

‘ « Annehmen

% Abbrechen
’ Messenger

4) Es erscheint eine Bestatigung Gber den erfolgreichen Vorgang oben rechts im Bild. Die
betroffene Person wird per Mail (iber die Aufnahme in die Gruppe informiert.

< gy-nackenheim.eu G

A » Verwaltung » Gruppenantrage @ Hilfe

IServ

§ Benutzer

@ Cru

Antrag fir "Klasse Demoklasse" von "Victoria Haberstock" angenommen!
8|8 Demo Lehrer ~

Es gibt keine laufenden Antrage fiir Gruppenmitgliedschaften.
Schnellzugriff ¢

b E-Mail
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Eine Gruppe erstellen

1) Um eine Gruppe zu erstellen, muss man Gber das Modul ,Verwaltung” auf die ,,Gruppen”
zugreifen und ,,+ Hinzufiigen” wahlen.

IServ

o 0 eom—

(]88 Demo Lehrer ~
Schnellzugriff ¢
4 E-Mail

’ Messenger

Aufgaben

Kalender
Videokonferenzen
= Foren

6 Schnellumfragen
Til Texte

T Dateien

—— Gruppenansicht

IServ-Hilfe

°
£¢ Verwaltung

2) Geben Sie den Namen der Gruppe nach folgendem Muster ein:

gy-nackenheim.eu

A » Verwaltung » Gruppen

$ Benutzer *] Gruppenantrage

# Gruppen

=+ Hinzufiigen 2 Exportieren

&  Account ~

Name
“ K1)

(O  klasse.demoklasse
® Loschen

iZ Bearbeiten

1 bis 1 von 1 Eintragen

Klasse Demoklasse

Gruppen verwalten

¢

@ Hilfe

Besitzer

Demo Lehrer >

Fach Klasse bzw. Fach GK/LK Kursnummer Jahrgang, AG Name der AG
3) Geben Sie die Mitglieder in das Feld ,,Benutzer suchen” ein. Fligen Sie auch sich selbst als

Mitglied hinzu.

4) Bestatigen Sie die Eingaben mit ,Speichern”. Die Gruppe wurde erstellt und Sie sind Besitzer.

IServ

5|8 Demo Lehrer ~

Schnellzugriff ¢
hd E-Mail
’ Messenger

Aufgaben

%% Kalender

Videokonferenzen
= Foren

8 Schnellumfragen

1=

Texte

A » Verwaltung » Gruppen » Hinzufiigen

§ Benutzer

@ Gruppen *] Gruppenantrage

Gruppe hinzufiigen

@ Hilfe

Name * | AG Stimmbildung

Vorname 1= Nachname Klasse/Information Rollen
Victoria Haberstock Administrator, Lehrer, Benutzer X
IQ ‘ Benutzer sucher I

Bitte geben Sie einen Suchbegriff ein und wahlen Sie einen Benutzer aus der Liste, um sie/ihn in diese

Gruppe aufzunehmen.....

« Speichern ‘ « Speichern und weiter ® Abbrechen




