
Anleitung:
Erstellen von geteilten Ordnern 

mit differenzierten 
Zugriffsrechten



Über das Dateien-Modul gelangt man zu den eigenen 
Dateien, den Gruppen-Datei-Verwaltung und der Wolke

Über die Wolke lassen sich schreibgeschützte Ordner 
anlegen bzw. Ordner mit differenzierbaren Rechten



Über das +-Symbol lassen sich neue Ordner in den entsprechenden Verzeichnissen 
erstellen



Es öffnet sich nach dem Erstellen direkt dieser Bereich in dem 
man die Aktivitäten sehen kann (also auch was wer im Ordner 
macht), Kommentare zum Ordner und den bekannten Teilen-
Button

Über das Teilen-Symbol lässt sich 
die Freigabe gegenüber anderen 
verwalten



Über das Suchfeld lassen sich 
die Benutzer oder Gruppen 
(Klassen, Kurse, etc.) suchen 
und hinzufügen, die diesen 
Ordner sehen bzw. mit ihm 
arbeiten sollen



Über das 3-Punkte-Symbol lassen sich die Zugriffsrechte 
der entsprechenden Benutzer bzw. Gruppen festlegen:

• Bearbeitung erlauben ist relativ selbsterklärend, hier 
können Benutzer die angezeigten Dateien 
herunterladen und bearbeiten

• Erstellen erlauben bedeutet, dass auch Benutzer 
Dateien und Ordner im freigegebenen Ordner 
hochladen bzw. erstellen können

• Löschen erlauben … erlaubt das Löschen von Dateien 
und Ordnern

• Weiterleiten erlauben … erlaubt das weiterleiten an
andere Benutzer (per Link)

• Notiz an Empfänger …nicht relevant

Möchte man einen Ordner in dem Benutzer nur Dateien 
herunterladen bzw. sehen können setzt man keine 
Häkchen 
Sollen Benutzer Dateien hochladen können, muss das
Erstellen erlaubt sein.

Alle Aktivitäten im Ordner werden geloggt und angezeigt.


