
WebUntis  Raumwechsel 

Einen Raumwechsel buchen 

Wenn Sie für eine bestehende Unterrichtsstunde mit einer Klasse bzw. einem Kurs einen anderen 

Raum benötigen (z.B. für den Wechsel in einen Computerraum), verwenden Sie den hier 

beschriebenen Raumwechsel.  

Falls Sie hingegen zu einem bestimmten Zeitpunkt außerhalb ihres Unterrichts einen Raum  

               reservieren möchten (z.B. für ein Elterngespräch), verwenden Sie bitte die Anleitung zu  

              „Einen zusätzlichen Raum buchen“.  

 

1. Nach dem Einloggen öffnen Sie den Reiter „Stundenplan“, wählen den Eintrag „Lehrer“ und 

wählen Ihren eigenen Stundenplan aus.  

 

2. Klicken Sie auf die Unterrichtsstunde, für die Sie den Raum ändern wollen.  

 

 

3. Es öffnen sich die Details zur Stunde. Klicken Sie in diesem Fenster auf die Schaltfläche „Suche 

nach freien Räumen“ (Fernglas).  
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4. Das Fenster „Raumänderung“ öffnet sich. Wählen Sie in der linken Spalte „Auswahl“ den 

gewünschten Raum. Beachten Sie dabei die „Kapazität“ der einzelnen Räume. Klicken Sie dann 

unten auf „Buchen“.  

Beachten Sie:  

 Da sich der ursprüngliche Raum im B-Bau befindet, werden zunächst nur freie Räume in 

diesem Gebäude angezeigt. Um weitere verfügbare Raume anzeigen zu lassen, wählen Sie 

rechts bei „Auswahlkriterien“ bei „Gebäude“ Haus A aus und klicken Sie auf „Anwenden“. 

 

 Bei Doppelstunden haben Sie die Möglichkeit, den Raumwechsel direkt für beide Stunden zu 

übernehmen. Beachten Sie, dass in diesem Fall auch nur Räume angezeigt werden, die 

während der gesamten Doppelstunde frei sind.  
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Fertig! Die Raumänderung wird nun in Ihrem Stundenplan angezeigt.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Weitere Hinweise:  

Der ursprüngliche Raum steht in Klammern. Dieser ist nun wieder frei und wird anderen Lehrern bei 

der Suche nach freien Räumen angezeigt.  

Tätigen Sie Ihre Buchung für den Folgetag vor 07:00 Uhr, so wird die Raumänderung den 

Schülerinnen und Schülern auf dem Digitalen Schwarzen Brett (DSB) angezeigt.  

Für die Schülerinnen und Schüler der Oberstufe mit eigenem WebUntis-Zugang wird die Änderung 

direkt nach der Buchung sichtbar.   
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Einen Raumwechsel rückgängig machen 

Option 1:  

Gehen Sie nach der Anleitung oben vor und wählen Sie den ursprünglichen Raum als neuen Raum 

aus.  

Option 2:  

1. Öffnen Sie den Reiter „Buchen“ und wählen Sie den Eintrag „Meine Buchungen“.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Das Fenster „Meine Buchungen“ öffnet sich. Klicken Sie auf „Löschen“ (Rotes Kreuz) und 

bestätigen Sie in dem sich öffnenden Fenster mit „Ok“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fertig! 

Fragen oder Anmerkungen? Senden Sie eine E-Mail an webuntis@gymnasium-nackenheim.de.  

mailto:webuntis@gymnasium-nackenheim.de

