WebUntis Raumwechsel

Einen Raumwechsel buchen

Wenn Sie flr eine bestehende Unterrichtsstunde mit einer Klasse bzw. einem Kurs einen anderen
Raum bendtigen (z.B. flir den Wechsel in einen Computerraum), verwenden Sie den hier
beschriebenen Raumwechsel.

‘ Falls Sie hingegen zu einem bestimmten Zeitpunkt aulRerhalb ihres Unterrichts einen Raum
reservieren mochten (z.B. flr ein Elterngesprach), verwenden Sie bitte die Anleitung zu
»Einen zusatzlichen Raum buchen®.

1. Nach dem Einloggen 6ffnen Sie den Reiter ,,Stundenplan“, wahlen den Eintrag ,Lehrer” und
wahlen lhren eigenen Stundenplan aus.

2. Klicken Sie auf die Unterrichtsstunde, fir die Sie den Raum andern wollen.
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= Klasse ™= Lehrer @ Raum & Schiuler EI® Ressource
WSR - €& 14102019 =
Mo. 14.10. Di. 15.10.

07:50

08:35

3. Es offnen sich die Details zur Stunde. Klicken Sie in diesem Fenster auf die Schaltflache ,,Suche
nach freien Rdumen“ (Fernglas).
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WebUntis Raumwechsel

4. Das Fenster ,Raumanderung” 6ffnet sich. Wahlen Sie in der linken Spalte ,,Auswahl“ den
gewiinschten Raum. Beachten Sie dabei die ,Kapazitdt” der einzelnen Rdume. Klicken Sie dann
unten auf ,,Buchen”.

Beachten Sie:

= Da sich der urspriingliche Raum im B-Bau befindet, werden zunachst nur freie Rdume in
diesem Gebaude angezeigt. Um weitere verflighare Raume anzeigen zu lassen, wahlen Sie
rechts bei ,Auswahlkriterien” bei ,,Gebaude” Haus A aus und klicken Sie auf ,,Anwenden”.

= Bei Doppelstunden haben Sie die Mdéglichkeit, den Raumwechsel direkt fiir beide Stunden zu
Ubernehmen. Beachten Sie, dass in diesem Fall auch nur Raume angezeigt werden, die
wahrend der gesamten Doppelstunde frei sind.
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Fertig! Die Raumanderung wird nun in lhrem Stundenplan angezeigt.

Heute | Stundenplan | Unterricht | Buchen | Klassenbuch

\a Klasse ™ Lehrer @ Raum & Schiler E&X® Ressource
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Weitere Hinweise:

POL, WSR

Der urspriingliche Raum steht in Klammern. Dieser ist nun wieder frei und wird anderen Lehrern bei

der Suche nach freien Rdumen angezeigt.

Tatigen Sie lhre Buchung fiir den Folgetag vor 07:00 Uhr, so wird die Raumanderung den
Schiilerinnen und Schiilern auf dem Digitalen Schwarzen Brett (DSB) angezeigt.

Fiir die Schiilerinnen und Schiiler der Oberstufe mit eigenem WebUntis-Zugang wird die Anderung

direkt nach der Buchung sichtbar.



WebUntis Raumwechsel

Einen Raumwechsel riickgangig machen

Option 1:
Gehen Sie nach der Anleitung oben vor und wahlen Sie den urspriinglichen Raum als neuen Raum

aus.

Option 2:

1. Offnen Sie den Reiter ,,Buchen” und wiahlen Sie den Eintrag ,,Meine Buchungen®.

Heute | Stundenplan | Unterricht | Buchen | Klassenbuch

. Raum buchen
™ Klasse T Lehrer B R4 neue aktivitst er EI® Ressource
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2. Das Fenster ,,Meine Buchungen” 6ffnet sich. Klicken Sie auf ,,Léschen” (Rotes Kreuz) und
bestatigen Sie in dem sich 6ffnenden Fenster mit ,,0k".

Klassenbuch

‘ Heute | Stundenplan | Unterricht ‘ Buchen

Meine Buchungen

14.10.2019 - 20.10.2018
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Auf mese.webuntis.com wird Folgendes angezeigt:

Soll die Buchung wirklich storniert werden?

Fertig!

Fragen oder Anmerkungen? Senden Sie eine E-Mail an webuntis@gymnasium-nackenheim.de.
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